ferreiros

DECRETO N®. 08 de 21 de janeiro de 2021.

EMENTA: REGULAMENTA A
CONCESSAO DE SUPRIMENTO
INDIVIDUAL E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PREFEITO DO MUNICIPIO DE FERREIROS-PE, no uso das atribui¢des
legais que Ihes sdo conferidas por lei €;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas complementares as
constantes no art. 60 da Lei Federal 8.666/93.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar no ambito municipal o
cumprimento do disposto nos artigos 156 a 173 do Cddigo de Administracédo
Financeira - Lei 7.741/78 e alteracdes posteriores.

CONSIDERANDO a necessidade de melhor dispor sobre os procedimentos para
a concessdo de suprimentos individuais.

DECRETA:

Art, 1e A Secretaria de Finangas, a fim de agilizar e simplificar o reembolso de
compras urgentes efetuadas sob o regime de adiantamento conforme previsto
no Paragrafo Unico do art. 60 da Lei 8.666/93, disponibilizara aos 6rgéos da
Administracdo através de suprimentos individuais, respeitados os limites da Lei
7.741/78, mensalmente, o valor ate:

R$ 2.000,00 (Dois mil Reais) sendo R$ 1.000,00 (Um Mil Reais) para
aquisicdo de materiais e R$ 1.000,00 (Um Mil Reais) para execucao
dos seguintes 6rgaos:

a) Gabinete do Prefeito

b) Secretaria de Administracéo

c) Secretaria de Assisténcia Social

d) Secretaria de Educacgéo

e) Secretaria de Saude

f) Secretaria de Obras
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siso* X risiosu " despesas adiantadas para reembolso com 0s recursos mencionados
neste artigo devem respeitar os limites impostos pelo Paragrafo Unico do art. 60

da Lei 8.666/93.

§ 2~ No ultimo dia de cada més o titular da pasta apresentara ao Secretario de
Financas relatério de prestacdo de contas dos recursos utilizados no més
imediatamente anterior, com 0s comprovantes e justificativas das despesas
efetuadas, devolvendo o saldo remanescente aos cofres municipais.

83® O limite dos recursos aqui autorizados ndo é cumulativo, ficando os
suprimentos individuais posteriores condicionados a prestacao de contas do més

anterior na forma do 8§22.

842 Os suprimentos individuais de que tratam esse artigo, somente poderédo se
recebidos por titulares dos 6rgdos, e ainda por diretores mediante solicitacdo
fundamentada do titular da pasta, acatada pelo Secretario de Financas.

§5e E vedado o uso de suprimentos individuais ou reembolso de adiantamentos
de despesas que ndo possam ser objeto de dispensa de licitacao.

Art. 2e Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 35Revogam-se disposi¢cBes em contrario.

Ferreiros, 21 de Janeiro de 2021.

JOSBRGB”™RTot)E OLIVEIRA
Prefeito
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i13ADI Mil,
INSTRUCAO NORMATIVA 01/2021

SECRETARIA DE FINANCAS

DISCIPLINA A CONCESSAO E UTILIZAGAO DE SUPRIMENTOS INDIVIDUAIS NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE FERREIROS

1 - DEFINICAO:

Consiste na entrega de numerdrio (importancia em dinheiro) a servidor da Prefeitura, mediante
solicitacdo fundamentada pelo Secretario titular da pasta e acatada pelo Secretério de Financas,

sempre através de empenho, com a finalidade realizar despesas que ndo possam subordinar-se
aos procedimentos legais.

2- FUNDAM ENTACAO LEGAL:
2.1 Lei n? 8666/93, Paragrafo Unico do Art. 60.
2.2 Codigo de Administragcdo Financeira - Lein? 7741/78, Art. 156 a 173.
2.3 Decreto Municipal n® 08, de 21 de Janeiro de 2021.

3- DOTACAO ORCAMENTARIA:

3.1 Os recursos liberados como Suprimento Individual estdo vinculados a um elemento de
despesas e s6 podera ser usado com despesas relacionadas aquele elemento.
3.2 Os elementos de despesas usados pelo servidor (solicitado pelo Secretario da pasta a seu

critério) devem estar indicados no proprio empenho e s6 devera ser gasto naquele elemento.

3.3 Os elementos de despesas repassados pela Prefeitura serdo:
3.3.1-3.3.90.30 - MATERIAL DE CONSUMO

3.3.2-3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
3.3.2-3.3.90.36 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA FiSICA
3.4 Para cada elemento de despesa correspondera um suprimento individual.
4 - LOGISTICA DA SOLICITAGAO

4.1 O Secretario da pasta devera solicitar o suprimento individual a Secretaria de Finangas,

através de documento oficial, onde devera constar:

4.1.1 Nome, matricula, cargo ou funcdo do servidor aquem sera entregue o suprimento;

4.1.2 Classificacdo da despesa, indicando em que elemento os recursos serdo aplicados.

5- IMPEDIMENTO DE LIBERAGAO:

5.1 Nao sera liberado suprimento individual:
5.1.1 Para despesas obrigadas a licitacdo ou que nao possam ser dispensadas;

5.1.2 Quando houver pendéncias ou exigéncias na presta¢do de contas relativa a

suprimento (s) anterior (es).
. FRANCISCO FREIRE DA SILVA, N 32. FERREIROS-PE | CEP: 55880-000 |FONE: (81) 3657.1156

Digitalizada com CamScanner



6- VALOR MAXIMO PERMITIDO:

FERRE IRCXeJor do Suprimento Individual, por elemento de despesa e por responsavel, terd o limite
méximo de R$ 500,00 (quinhentos reais).

6.2 Nos Orgdos da administracdo municipal, serdo respeitados os limites estabelecidos no
Art.ie, inciso Ido Decreto Municipal n9 08, de 21 de Janeiro de 2021.

7- PRAZO PARA PRESTAQ/:\O CONTAS
7.1 A secretaria solicitante terd um prazo para prestacao de contas do Suprimento Individual de
60 (sessenta) dias, contados a partir da data do recebimento da ordem de pagamento ou
cheque.
7.2 Recomenda-se que o servidor realize sua prestagdo de contas no prazo de 45 (quarenta e
cinco) dias, contados a partir da data do recebimento da ordem de pagamento ou cheque, a
Secretaria de Financas.
7.3 A Secretaria de Financas, por meio da diretoria de contabilidade terd o prazo de 15(quinze)
dias para aprovar ou rejeitar as presta¢des de contas dos Suprimentos Individuais concedidos,
respeitando as respectivas datas de emissdo das ordens de pagamento ou cheques. Em caso de
aprovacéo, a
Prefeitura expedira o Certificado de Regularidade de Prestagdo de Contas - CRPC.
7.4 O CRPC nao eximird o servidor responsavel pelo Suprimento Individual da analise da
Controladoria Municipal e do julyjamento do Tribunal de Contas.
7.5 Na hip6tese do ndo cumprimento da prestacao de contas no prazo estabelecido, o servidor
responsavel pelo Suprimento ficara sujeito & multa de 10% (dez por cento) do valor original do
Suprimento, atualizado monetariamente, a partir da data em que a prestacao de contas era
devida.
7.6 O saldo nédo aplicado existente na data limite para prestacdo de contas, deveré ser recolhido
a conta especifica, mediante guia de recolhimento prépria, devendo ser anexada a respectiva
prestagdo de contas.

8- PRESTACAO DE CONTAS

8.1 A prestacdo de contas do Suprimento Individual ser4d encaminhada pelo servidor
responsavel pelo Suprimento a Secretaria de Finangas, através de Oficio, acompanhado dos

seguintes documentos;

8.1.1 Mapa Demonstrativo da Receita e das Despesas;

8.1.2 Comprovante das despesas realizadas (Nota Fiscal, Cupom Fiscal ou Série D 1),
discriminando as despesas, sejam de consumo ou de servigo;

8.1.3 Os comprovantes de despesas apresentados tem validade de 03 (trés) anos,
contados a partir da data de emissdo do talonario, expressa em cada folha;

8.1.4 Recibo padronizado da Empresa, em nome da Prefeitura Municipal de Ferreiros,
contendo o valor da compra ou servigo, o0 numero da Nota Fiscal, Cupom Fiscal ou Série
D 1, data, que devera ser igual aos documentos apresentados e assinatura do
responsavel pela Empresa mediante carimbo;

8.1.5 Em caso de servico, apresentar Guia de Recolhimento do ISS, caso o prestador ndo

seja cadastrado na Secretaria de Finangas do cadastro (CIM).
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-Jiy todos os documentos de comprovacdo de despesas devera constar a declaragao de
FERREIiIfAi~n to do material ou prestacdo dos servi¢os, conforme o caso, comprovacdo de que a
c3di d ii'/e$pectiva despesa foi paga e visto do servidor responsavel, devidamente datado e assinado

mediante carimbo.
8.3 O valor maximo permitido em cada Nota Fiscal, Cupom Fiscal ou Série D 1, sera de R$ 500,00
(quinhentos reais duzentos e cingienta reais).

8.4 As despesas acima do valor estabelecido deverdo ser justificadas, mediante documento

oficial do servidor responsével pelo Suprimento, quando de prestacdo de contas.

9 - DESPESAS PREVISTAS:

9.1 S&o despesas processaveis pelo regime de Suprimento Individual:

9.1.1 Despesas extraordindrias urgentes;

9.1.2 Despesas enquadradas como consumo ou servigo nao superiores a R$ 500,00
(quinhentos reais), obrigando-se o responsavel pelo Suprimento Individual a comprova-
las, mediante a apresentacdo da prestacdo de contas no prazo estabelecido nesta

Instrugdo Normativa;
9.1.3 Despesas que tenham que ser efetuadas em local distante da sede da Unidade

Administrativa;
9.1.4 Despesas com diligéncia necessaria e urgente na execug¢do de programas.

10 - EXEMPLO DE DESPESAS PERMITIDAS:
10.1 MATERIAL DE CONSUMO - 3.3.90.30

10.1.1 Alimentos (em casos extras)

Toda e qualquer espécie de géneros alimenticios ou naturais, beneficiados ou

conservados, refrigerantes, inclusive dgua mineral.
10.1.2 Artigos de Cama, Mesa, Banho e Copa (creches]
Lencgdis, pano para pratos, toalhas de banho, mesa.

10.1.3 Artigos para Decoracao

Cortinas, tapetes.

10.1.4 Artigos para Esportes e Recreacdo

Bola, uniformes completos, sacos para bola e coletes
10.1.5 Vestuéarios em Geral

10.1.6 Ferramentas e utensilios de curta duragao

Grosas, laminas de serras, limas e limatdes, ponteiros de ago, riscadores de azulejos,
diamantes para vidros. Rebolo para esmeril, solda, arruelas, brocas, baldes, cavadeiras, enxada,
enxaddo, enxd, facbes, foices, forcados, formao, lentes de vidro plastico para solda, carrinho de
mao para obra, martelo de borracha, navalhas para desempenadeiras, pas, colher de pedreiro,
desempenadeira para pintura, espatulas peneiras, picaretas, serrotes, talhadeiras, travadeiras
simples para serrotes, escalas, escalas de madeira, ancinhos martelo.

10.1.7 Material para Acondicionamento e Embalagem.

Malotes, sacos, sacolas, cordas, barbantes, papel de embrulho, papeldo, arame.
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EFSR (f 10-1-8. Material de Construcdo e Acabamento, Matérias-primas e produtos
EIR alﬂl.aisou ~em'manu”a*ura”os destinados a conservacdo e manutenc¢ao de
€5.01 « |move|s (inclusive aqueles que, por sua natureza, sejam de uso duradouro).

TRD

Arame para construgdo, areia, aguarras, anilinas blocos, cano, chapas de ferro, caixa d’agua,
caixa de gordura, caixa de descarga e acessorios, cal, canos, cantoneiras, carrapatas, cascalho,
ceramica, cimento, conexdes, correntes de ferro, caibros, compensados, corantes, colas para
laminados e madeiras, dobradicas, eletrodutos, ferros, flanges, ladrilhos, manllhas, gesso,
lavatdrios, massas para fixacdo de vidros, 6leo de linhaga, papelaria de louca ou metal,
parafusos, pastilha, pedras em geral, pias, porta-toalhas, pregos ralos, rebites, saibro, filtros de
paredes, tampas para vasos sanitarios, tarjetas, telhas, tijolos, vasos sanitarios, vergalhdes,
vidros simples e espelhados, vitreos, isolantes acusticos, janelas, lambris, laminados plasticos,
marcos, mourdes, pontaletes, portas, portais, pranchas, ripas sarrafos, tabuas, venezianas,
vigotas, tintas impermeabilizantes, lixa para ferro e madeira, massas sintéticas, pincéis e rolos
para pintura, solventes, trinchas, vernizes, zarcdo tarugos, carpetes, aspersos, boias, baguetes
de aluminio, fiche, resina, juntas, molas para porta.

10.1.9 Material para Instalagao Elétrica e lluminacéo.

Arandelas, bases, botdes para campainhas, cabos, calhas para lampadas, disjuntores,
espelhos, fibras isolantes, fios em geral, fitas isolante, fusiveis globos, grades para calhas,
grampos, hastes para para-raios, interruptores, lampadas, lampides, lanternas, papeis isolantes,
pilhas, pinos para lampada, quadros de distribuicdo, rabichos, reatores de partida simples e
rapida, receptaculos, refletores, resisténcias roldanas, luvas isolantes, etc.

10.1.10 Material para Limpeza, Conservacdo e Higiene.

Baldes plasticas, bomba manual para Inseticida, desentupidores de pias e vasos, escovas
e escov@es, espanadores, esponjas, estopas, flanelas, 1a de aco, mangueiras plasticas, pas para
lixo, estojo de barbear manual, laminas, pasta dental, pentes, sabonetes, xampus, capachos,
papeis para higiene, agua sanitaria, alcool, ceras para assoalhos e veiculos, desinfetantes,
detergentes inseticidas domésticos, limpadores, 6leo de limpeza, renovadores, sabdes em geral,
saponaceos, solda caustica, polidores, cinzeiros de vidro ou de cerdmica, sacos plasticos para
lixo, recipientes coletores de lixo, etc.

10.1.11 Material para primeiro socorros.
Algodao, esparadrapos, gases, termdmetros, medicamentos para primeiros socorros.
10.1.12 Material para expediente e Ensino.

Agenda, alfinetes para painéis, almofadas para carimbos, apagadores para quadros,
borracha para lapis, tinta de datilografia, calendarios, canetas esferograficas, cargas para
canetas, cartolinas, cola, clipes, colchetes, carimbo de borracha pré-fabricada, cadernos
escolares, corretores, elasticos, envelopes, esponjeiras, estilete para stencil, etiquetas, extratos
de grampos, fichas de cartolinas, fitas adesivas, fitas para maquinas, fixadores, gelatinas para
cOpias, gomeiros, grampos indice, lapis em geral, livros em branco, limpa-tipos, matrizes para
duplicadores, papel acetinado, papel almogo, papel Buffon, papel camuca, papel copiador
Infravermelho, papel corretivo, papel crepom, papel heliografico, papeljornal, papel Kraft, papel
para copias xerograficas, eletrostaticas e em fotocopiadores a seco, papel sulfite, pastas de
cartolina, fibra e plasticos, percevejos, pincel atémico, porta-canetas, reabastecedores para
pincel atdmico, réguas de plasticos ou baquelite, registradores A-Z, restauradores reveladores,
tintas para canetas e para carimbos, tintas para duplicadores, tintas para sistemas offset,
totalizadores visores para verniz corretor, giz, livros escolares, slides didaticos, matéria-prima
para praticas educativas, fitas corretivas, tripée descanso para quadro, classificadores, mapas
(exceto aqueles de valor historico) stencil, clichés e modelos para impressos, chumbo para
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tipos, chapas de zinco, grampos de metal, porta fita, rebordeadores de plantas, porta

FERRBfiCfe sl

ClJ401 01 fCANTO* fcH 10.1.13 Utensilios de Curta Duragdo para Copa e Cozinhas.

Copos, filtro de louga ou ceramica, formas de vidro, garrafas térmicas, jarras de louca
ou vidro, prato de louca ou papeldo, recipientes de lougas ou pléstico, velas para filtros, xicaras

de loucas, talheres.
10.1.13 Diversos.
Flamulas e Bandeiras.

10.2 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA 3.3.90.39
10.2.1 Copias Xerograficas e Digitalizacdes.

Copias fotostaticas e Heliogréficas, digitalizacdes de qualquer documento de interesse
da administracao.

10.2.2 Emolduramentos.

Colocagao de molduras em quadros, mapas etc.

10.2.3 Encadernagao.

Encadernacdo de livros, revistas e quaisquer documentos de interesse da administragao.
10.2.4 Medalhas, Troféus, Diplomas e Condecoracgdes.

Despesas com medalhas e troféus para distribuicdo, com obras cientificas, técnicas ou
literarias, artisticas ou promocionais, festividades, diplomas, condecoracdes, etc.

10.2.5 Passagens e Transportes.

Despesas com passagens de dnibus, transporte coletivo, e taxi.

Porte de correspondéncia, registros postais e aéreos, telegramas e tarifas de telex, etc.
10.2.6 Reparos e conservagao de aparelhos tipo domésticos.

Conservacdo de bens em uso, tais como, ventiladores, refrigeradores, ar condicionado,
maquina de café, computadores, etc.

10.2.7 Reparos e conservagao de aparelho de comunicacdo.
Conservacdo de aparelhos de comunicacdo em geral.

10.2.8 Reparos e conservacdo de equipamentos médico-hospitalar, odontologia em
geral.

Conservagao dos bens em uso, tais como: autodaves, nebulizadores, tensiometro,
estetoscépios, gabinete odontoldgico, etc.

10.2.9 Reparos e conservagdo de maquinas, moveis e utensilios de escritério em geral.

Conservacdo de bens em uso, tais como, computadores, maquina de calcular, biro,
cadeira, etc.

10.2.10 Servicos de confeccdes de carimbos.

10.2.11 Diversos

Outros servicos ou encargos que ndo se enquadrem nos exemplos anteriores.
10.3 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA FfSICA 3.3.90.36

10.3.1 - Servigcos em Geral
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......... k ......Sorvlcos de naturen eventual, prestado por pessoa flsicn sem vinculo empreRatliclo e
FERREIRO S1ISncllm*mei’,c M p(sso
.................. ; 11 - DISPOSICOES riNAIS:
11.1 Esta Instru¢So Normativa entra em vlpor na data de sua cmlssflo, revogando-se as

disposi¢cdes em contrario.

Ferreiros, 22 de Janeiro de 2021.

JoliiiRon Alexand
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