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FERREIROS

LEl 1.141DE 10 DE JANEIRO DE 2025

EMENTA: Dispde sobre a Estrutura Administrativa do
Quadro de Cargos de Provimento Efetivo e em
Comissdo, sobre os vencimentos e vantagens e cria a
Ouvidoria Geral da Camara Municipal de Ferreiros/PE e

dd outras providéncias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE FERREIROS, Estado de
Pernambuco, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal de
Vereadores aprovou e EU sanciono a seguinte Lei.

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - A presente Lei define a composig3o da Estrutura Administrativa do Quadro de Cargos
de Provimento Efetivo e em Comissdo, sobre os vencimentos e vantagens e a criagdo da

ouvidoria da CiAmara Municipal de Ferreiros/PE.

Art. 22 - Fica criada a Ouvidoria Geral da Camara Municipal de Ferreiros com a missao de
aproximar o cidaddo do Poder Legislativo através de reclamacbes, denuncias, elogios ou

sugestdes por meios fisicos ou eletrdnicas a serem disciplinadas e dirigidas pelo Ouvidor Geral.
Art. 32 - S3o adotados, para fins desta Lei, os conceitos basicos seguintes:

| - Cargo - conjunto delimitado de tarefas e fun¢des socio-organizadas que apresentam
identidade de natureza, contetido, complexidade de tarefas e responsabilidades semelhantes,

com denominagdo, quantidade e vencimento definidos em Lei;

Il = Servidor publico - todo funcionario ou empregado, independentemente de qualquer

condigao;

il - Cargo de Provimento Comissionado - conjunto de atribui¢Bes e responsabilidades

inerentes a dire¢do, coordenacao, geréncia, chefia, assessoramento ou assisténcia a 6rgaos ou
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membros do Poder Legislativo Municipal;




- Cargo de Provimento Efetivo — conjunto de servidores investidos em cargo publico

FERREI'MS aprovagdo em concurso publico de provas ou de provas e titulos, com vinculo efetivo
CANTOS ML

" com a Casa Legislativa

V - Simbolo - escala hierarquica que define os valores dos vencimentos, segundo sua posicao
no desdobramento da categoria funcional, identificado pelo grau de atribuicdoes ou

responsabilidades do cargo;

VI - Orgdo - unidades administrativas correspondentes ao desdobramento superior da

estrutura organizacional da Camara Municipal e local onde o servidor esta lotado;

VIl - Vencimento - é a retribui¢3o pecuniaria mensal devida pelo exercicio do cargo, conforme

simbolos definidos no ato de criagdo e corresponde ao vencimento-base;
CAPITULO I
DOS ORGAOS SUPERIORES

Art. 42 - S30 orgaos de apoio a atividade politico-parlamentar:
| - Gabinete da Presidéncia;
Il - Gabinetes dos Vereadores.

Art. 52 - S3o0 drgdos interno, os de Sistema de Controle Interno, de diregdo geral, de gestao
administrativa, financeira e licitatéria, de processo legislativo e assessoramento a Mesa

Diretora:

| — Sistema de Controle Interno;

Il - Diretoria Geral;

Il - Departamento de Administragdo, Finangas e Licitacao;
VI - Departamento de Plenario e Processo Legislativo;

Art. 62 - A controladoria do legislativo e a diretoria geral sdo vinculadas a presidéncia, sem

M

\

subordinacdo a qualquer érgao do Legislativo.

CAPITULO Il
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...Art.. 7¢ - Os orgdos de apoio a atividade parlamentar, relacionados com a Mesa da Camara

DOS CARGOS PROVIMENTO COMISSIONADO

Municipal, contario com os seguintes cargos de provimento em comissdo, de livre nomeagao

e exoneragao:
| - Gabinetes:

a) 01 (um) Assessor geral de Gabinete, Simbolo CC - 1;

b) 02 (dois) Assistente de Prédio, Simbolo CC-1
Il - Departamento de Plendrio e Processo Legislativo:

a) 02 (dois) Cargo de Assistente de Plenario, simbolo CC- 1;
b) 01 (um) Cargo de Assessor Especial das Comissdes Técnicas Permanentes, simbolo CC -

1
Ill — Departamento de Administragdo, Finangas e Licitagoes:

a) 01(um) Cargo de Tesoureiro, simbolo CC- 1;
b) 01 (um) Cargo de Assessor Técnico CC-1;
¢) 01 (um) Cargo de Diretor de Patriménio e Recursos Humanos, simbolo CC - 1;

d) 01 (um) Cargo de Agente de Contratagao CC- 2;
V - Diretoria Geral:
e) 01 (um) Cargo de Ouvidor-Geral, simbolo CC - 1;

Art. 82 - A Diretoria Geral, dispora de servidor em comissao para exercer atividades inerentes
ao funcionamento rotineiro do Poder Legislativo, com desempenho de atividades inerentes a
transparéncia publica e participagdo popular, que exigem confianca e ligagdo direta com o

Gabinete da Presidéncia.

Art. 92 — O Departamento de Administragdo, Financas e Licitagdes sera responsavel pela

contabilidade, organizag3o da execugdo orgamentaria e licitatdria do Poder Legislativo.

Art. 10 — O Departamento de Plendrio e Processo Legislativo sera responsavel pelo

planejamento e organizagdo dos atos inerentes ao pleno funcionamento das sessdes plendrias

S
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. 11 - O Sistema de Controle Interno da Camara Municipal de Ferreiros tera suas

FER RMS e formacao reguladas por meio da Lei 780/2009.

EENCANTY
Paragrafo Unico - Para efeitos desta Lei, considera-se Sistema de Controle Interno, Orgdo
Central do Sistema de Controle Interno, Unidades Executoras e Pontos de Controle, as

definigbes descritas no Artigo 12 da Resolugdo 001/2009 do Tribunal de Contas do Estado de

Pernambuco.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAQO

Art. 12 — O Assessor geral de Gabinete fica responsavel pela preparacio da correspondéncia e
atendimento de autoridades e populares que se dirijam aos gabinetes dos
parlamentares, participagdo em articulagio com os demais o6rgdos competentes, do
planejamento, preparagdo e execugdo de atividades inerentes aos gabinetes e elaboragao e

atos legislativos e administrativos pertinentes ao exercicio do mandato do vereador.

Art. 13 — O Assessor Especial das Comissdes Técnicas Permanente devera orientar, auxiliar e
desempenhar atos juntos aos membros da Mesa Diretora e das Comissdes Técnicas
Permanentes acerca do tramite das proposigées em andamento na edilidade, devendo
observar os prazos constitucionais e legais pertinentes a cada tipo de matéria, emitir
recomendagOes as comissdes e a presidéncia da sobre o processo legislativo, auxiliar na

organizagao das votagdes e garantir o regular andamento das atividades do plendrio.

Art. 14 — O Assistente de Plenario devera auxiliar os vereadores na elaboragio de proposicbes
e interpretagao do regimento interno, acompanhar o tramite das proposi¢oes, além de ajudar
a manter o bom andamento das atividades do plenario, e quando solicitado por parte da
Presidéncia da Mesa Diretora proceder a leitura da ata, documentos e do expediente em todas

as sessoes e reunides que for lhe solicitado.

Art. 15 - Diretor de Patrimdnio e Recursos Humanos € responsavel pela analise das admissdes
e exoneragdes de todos os servidores do Poder Legislativo, devendo emitir pareceres ao
Controle Interno quando julgar necessdrio, receber e apreciar os requerimentos dos
servidores, devendo solicitar parecer juridico sempre necessdrio, fiscalizar a folha de
pagamento, sendo também responsavel por manter a harmonia entre os servidores, planejar

as férias dos servidores de modo a evitar prejuizos aos servigos da casa e dirjmir quaisquer
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It a(;oes ligadas funcionalismo do Poder Legislativo. Além de, atribuicdes inerentes a
FERRE‘B% patrimonial, devendo realizar as avaliagBes pertinentes a aquisi¢ao de bens, tombar,
catalogar e inscrever em livro especifico todos os bens moveis e imoveis adquiridos pelo
Legislativo Municipal, devendo entregar ao sucessor relagio de bens atualizada e bem

descriminada, sob pena de responsabilidade.

Art. 16 — O Ouvidor Geral é responsavel pela ligagdo entre o Poder Legislativo Municipal e a
populagdo através de meios de comunicagdo que possibilite ouvir criticas, sugestdes, elogios
ou denuncias de modo a fortalecer o exercicio de cidadania, e devera dirigir pessoalmente o
setor de ouvidoria, implantando mecanismos fisicos e eletrénicos de recebimento de
denuncias, reclamagdes e representacdes sobre atos considerados arbitrarios ou ilegais no
ambito do Poder Legislativo Municipal, verificando a pertinéncia das denuncias, reclamacoes e
representagdes, para autuagdo e providéncias junto aos 6rgdos competentes; Comunicar, de [
imediato, ao Controle Interno e 3 Presidéncia as denuncias, reclamagdes e representacdes
autuadas; Solicitar parecer juridico acerca de situagdes técnicas que demande andlise legal do
ato impugnado ou questionado; Emitir relatérios de conclus3o sobre falhas ou vicio cometidos, s
apresentando solucdo para a resolucdo do problema; Acompanhar o cumprimento e P
atendimento de seus relatdrios e determinagdes por parte da Presidéncia, de tudo dando .
ciéncia ao Controle Interno; Elaborar estudos técnicos que viabilizem o aprimoramento da
experiéncia de contato da populagdo com o Poder Legislativo, objetivando a facilidade do
acesso e a prevaléncia de arquivos fisicos em formato aberto; Dentre outras atribuigdes

correlatas ao Cargo. :

Art. 17 - O Tesoureiro é o servidor responsavel por todos os atos inerentes a contabilidade e
financas do Poder Legislativo, devendo atender as ordens de pagamento do Presidente da
Mesa Diretora, empenhar e realizar pagamentos em conformidade com as orientagdes do -

Presidente e dos Técnicos em Contabilidade.

Art. 18 — O Assessor Técnico deverd prestar consultoria e assessoramento a todos os setores
da administragdo; Elaborar pareceres em processos administrativos que necessitem ;
conhecimento técnico; Solicitar a compra de materiais e equipamentos, e/ou atestar o
recebimento dos mesmo; Sugerir alteracdes na legislagdo pertinente, de modo a ajusta-la ao
interesse publico de Municipio; Elaborar, redigir, estudar e examinar projetos; Participar de

comissdes; atender o publico em geral, e realizar outras atividades afins.
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t. 19 — O Agente de Contratagio serd responsavel pela condugao da sessao publica; Receber,
FERRM e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos,
além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses
documentos; Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no

edital; Coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso; Verificar e julgar as

condi¢des de habilitagdo; Sanear erros ou falhas que n3o alterem a substancia das propostas,

dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica; Receber, examinar e decidir os recursos

e encaminha-los a autoridade competente quando mantiver sua decisdo; Indicar o vencedor

do certame; Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso; Conduzir os trabalhos da equipe

de apoio; e encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor

a sua homologagao.

Paragrafo Unico - Requisitos de Investidura ao Agente de Contratacao: Tenha atribuigdes
relacionadas a licitages e contratos ou possuam formagdo compativel ou qualificagdo
atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo
poder publico; e ndo seja cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo nem tenham com eles vinculos de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 20 — O Assistente de Prédio, serd responsavel pelos servicos de manutenc¢do predial,
limpando, reparando e instalando pegas, componentes e equipamentos, conservam vidros e
fachadas, limpando recintos e acessorios.

cAPiTULOV
DOS CARGOS PROVIMENTO EFETIVO

Art. 21 — A Camara Municipal de Ferreiros dispora de um Quadro Permanente de Servidores
de Provimento Efetivo, com regime juridico estatutdrio, admitidos por meio de Concurso
Publico de provas ou de provas e titulos, subordinados ao Chefe do Poder Legislativo para

preenchimento dos seguintes cargos:

| — 02 cargos de Agente Administrativo, simbolo AA-1;

[l — 02 cargos de Auxiliar de Servigos Gerais, simbolos ASG-1;
Il — 01 cargos de Arquivista, simbolo AQ-1;

IV — 01 cargos de Técnico de Controle Interno, simbolo TCI-1;

(k
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..,.=V—01 cargo de Técnico Legislativo, simbolo TL-1;
FERREIROS

Vi—01 cargo de Assistente Administrativo, simbolo AA-1;
VIl - 01 Cargo de Contador, simbolo CT-1
CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EFETIVOS

Art. 22 — Os Auxiliares de Servigos Gerais tera atribuigdes de manutengao e conservagio das
dependéncias do Poder Legislativo Municipal, efetuando servicos de limpeza, higiene,

assepsia, tanto nos ambientes comuns como nos gabinetes e plendrio.

Art. 23 — O Técnico de Controle Interno devera auxiliar o Controlador Interno no exercicio de
suas atribuicbes, bem como, elaborar atos administrativos inerentes ao controle

administrativo para garantir a moralidade administrativa.

Art. 24 — O Técnico Legislativo é responsavel pela revisdo dos atos legislativos que tramitam
pela Cdmara Municipal, devendo observar os ditames do Regimento Interno e da Lei Organica
Municipal, bem como, os principios constitucionais que regem todo o processo legislativo

municipal para orientar a Mesa Diretora e as Comissdes.

Art. 25 — Assistente Administrativo é responsavel pela elaboracio e/ou revisio dos atos
administrativos emanados pela Presidéncia e pelo Departamento de Legislativo e de Financas,

devendo garantir que seja observado sempre a redacio oficial.

Art. 26 — Aos Agentes Administrativo serd atribuido a revisio de documentos de cariter
administrativo, emanando orientagio a4 Mesa Diretora e demais vereadores, assisténcia

contabil e legislativa e executar atividades afins, a critério da chefia imediata.

Art. 27 — O Arquivista tera atribuicGes de realizar tarefas de arquivamento de todo os
expedientes da Camara Municipal, zelando pela boa conservaco o material fisico e virtual nos

anais da Casa Legislativa.

Art. 28 — O contador, terd atribui¢des de organizar, coordenar e promove a execug¢do dos

servigos inerentes a contabilidade, planejando sua execucdo, de acordo com as exigéncias

legais e administrativas, na elaboragdo das prioridades orcamentarias e do controle

patrimonial da Camara Municipal, informa e instrui processos de pagamento de despesas,

verificando a respectiva documentagdo, conferindo as faturas, notas fiscais e outros elementos
~
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" Wlancados na nota de empenho correspondente, efetua a escrituragao de acordo com as
FERREnormas estabelecidas em lei, elabora os balancetes mensais e o balango anual da Camara
Municipal.

Art. 29- Todas as atribuigdes expressas neste capitulo poderdo ser complementadas pelo edital
de concurso publico para provimento dos cargos efetivos, dispondo inclusive sobre as fungdes

sintéticas a/ou analiticas das respectivas fungdes.

Paragrafo Unico — A admissdo de servidores por meio de concurso, nao exclui a possibilidade

de contratacdo de consultoria técnica especializada.
CAPfTULO VI
DAS CONDICOES DE PROVIMENTO

Art. 30 — O cargo de Técnico de Controle Interno devera ser preenchido por cidaddo com nivel

técnico em areas de administragdo ou contabilidade.

Art. 31 — O cargo de Contador, devera ser preenchido por cidaddo com curso superior em

ciéncias contabeis e inscrigdo no respectivo conselho de classe.

Art. 32 - Os demais cargos deverdo ser preenchidos por cidaddos com idade minima de 18
(dezoito) anos e com escolaridade minima de ensino médio completo, todos com carga horaria

de 40h (quarenta horas) semanais.
CAPITULO VIII
DOS VENCIMENTOS

Art. 33 — Os cargos criados de provimento efetivo e comissionado serao remunerados com os
vencimentos definidos nos anexos | e Il desta lei, sendo assegurada a revisdo geral anual na

forma prevista no inciso X, do art. 37, da Constitui¢do Federal de 1988;

Art. 34 - Os vencimentos dos servidores somente poderdo ser fixados ou alterados por lei

especifica, assegurada revisdo geral anual, sempre na mesma data e sem distin¢ao de indices;

Art. 35 - E vedada a vinculagdo ou equiparacdo de quaisquer espécies remuneratérias para o

efeito de remuneracdo de pessoal do servigo publico;

Art. 36 — Os acréscimos pecunidrios percebidos por servidor plblico ndo serdo computados

nem acumulados para fins de concessao de acréscimos ulteriores;
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Art. 37 - Os subsidios e os vencimentos dos ocupantes de cargos e empregos publicos s3o
irredutiveis, ressalvado o disposto nos incisos XI e XIV do art. 37 e nos arts. 39, § 42, 150, II,

153, 11, e 153, § 22, |, todos da Constituicdo Federal.
CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 38 - As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a conta de recursos

orcamentarios da Camara Municipal, suplementados, se necessario.

Art. 39 - O Presidente da Camara Municipal de Ferreiros/PE editard os atos normativos de

regulamentagdo e para complementagio das disposi¢des desta Lei.

Art. 40 — Ficam revogadas as Leis n2 460/94 e 661/2002; e os cargos existentes e ocupados nas

respectivas leis entram exting3o apds a aposentadoria ou vacancia na forma prevista em lei.
Art. 41 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Gabinete do Prefeito, em 10 de janeiro de 2025.

Y&\er\

10 E ROBERTO DE OLIVEIRA

Prefeito
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FERREIROS

Av. Francisco Freire da Silva, N2 32 - Centro - Ferreiros - PE Fone: (81) 3657-1156

CNPJ N° 11.361.
FERREIROS NPJ N¢ 11.361.870/0001-02

www.ferreirgs.pe.gov.br / contato@ferreiros.pe.gov.br

PROJETO DE LEI N° 1.141/2025
ANEXO |

DOS VENCIMENTOS DOS CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADOS

NOMENCLATURA DOS CARGOS SIMBOLO | QUANTIDADE | VENCIMENTO
AGENTE DE CONTRATAGAO c-2 01 RS 2.500,00
ASSISTENTE DE PLENARIO c-1 02 RS 1.518,00
ASSESSOR TECNICO C-1 01 RS 1.518,00
ASSISTENTE DE PREDIO c-1 02 RS 1.518,00
ASSESSOR ESPECIAL DAS COMISSOES c-1 01 RS 1.518,00
DIRETOR DE PATRIMONIO E RH C-1 01 RS 1.518,00
ASSESSOR GERAL DE GABINETES c-1 01 RS 1.518,00
OUVIDOR-GERAL c-1 01 RS 1.518,00
TESOUREIRO c-1 01 RS 2.500,00
COORDENADOR DE CONTROLE INTERNO cl-| 01 RS 2.500,00

(\
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HIJ PREFEITURA MUNICIPAL DE FERREIROS

Av. Francisco Freire da Silva, N2 32 - Centro - Ferreiros - PE Fone: (81) 3657-1156

(a0 o CNPJ Ne 11.361.870/0001-02
FERREIROS ’

www.ferreiros.pe.gov.br / contato@ferreiros.pe.gov.br

PROJETO DE LEI N° 1.141/2025
ANEXO I

DOS VENCIMENTOS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

NOMENCLATURA DOS CARGOS SIMBOLO | QUANTIDADE VENCIMENTO
AGENTE ADMINISTRATIVO A-1 02 R$ 1.518,00
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS SG-2 02 R$ 1.518,00
ARQUIVISTA AQ-2 01 RS 1.518,00

TECNICO LEGISLATIVO L-1 01 RS 1.518,00
TECNICO ADMINISTRATIVO A-1 01 R$ 1.518,00
TECNICO DE CONTROLE INTERNO Cl-1 01 RS 1.800,00
CONTADOR T-1 01 R$ 1.900,00
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