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TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

Contratagao de empresa especializada visando os servigos de Digitalizacdo de documentos
em nuvem, podendo ser acessado através da URL (Digitalizem.com.br/ged) para a Camara
Municipal de Ferreiros, em conformidade com a Dispensa e Contrato, relativo ao periodo de

Fevereiro a Dezembro de 2023.
1.1 - OBJETIVO

1.1.1. Os SERVICOS de que tratam este Termo de Referéncia consistem na digitalizagéo do
passivo de documentos contidos nas pastas a serem digitalizadas para tramitagdo e consulta
on - line, a proposicdo de modelo de gestdo documental e a digitalizagdo de documentos

adicionais gerados ao longo da contratacéo.

1.1.2 — O processo de digitalizagéo tem por finalidade a obtengdo dos seguintes recursos no
armazenamento e consulta do arquivo dos documentos:

a) Armazenar informagdes sobre os documentos em uma base de dados que permita o
armazenamento de imagens, onde sera digitalizada as paginas dos documentos em forma de
imagem.

b) Permitir que a pesquisa dos documentos possibilite consultas por palavras, combinagées de
palavras, palavras por aproximagao, numeros, com no minimo de duas informagdes, como
exemplo:

- NUMERO DA LEI;

- AUTOR DA LEI;

- EMENTA (ASSUNTO) DA LEI;

- DATA DA LEI, ETC...

c¢) Possibilidade de inclusdo de novas paginas em um trabalho ja realizado;

d) Atualizagdo a cada novo trabalho ou inclusdo — sempre fornecendo a ultima versdo do
produto. SOFTWARE DE BUSCA.

e) Desenvolvimento em visual basic, para rodar tanto na internet, com as seguintes
caracteristicas:

e.1) Busca de documentos digitalizados em formato PDF pelo seu numero de inscrigao.
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e.2) Treinamento de no minimo um funcionario da Camara, para consulta de documentos na

rede de computadores.

1.2 - FUNDAMENTACAO

A busca pela referida prestacao de servigos se fundamenta no inciso Il, do art. 24 da Lei

n°. 8.666/93, que dispde sobre a dispensa de licitagdo nos servigos para a administragio.
2 — JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagao dos servigos se torna imprescindivel, visando poder usufruir, dentre outros,
de uma melhor geréncia dos documentos e controle, facilidade de acesso simultdneo a
multiusuarios, além de propiciar condi¢des mais efetivas e seguras para a preservagao das

informagobes contidas nesses documentos ao longo do tempo.

3 - EQUIPAMENTOS A SEREM FORNECIDOS.

A empresa contratada fornecera além do sistema de digitalizacao, também fornecera os

equipamentos de digitalizacdo, acompanhados de estabilizadores/no-breaks e computadores.
4 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1 - A contratada obriga-se a manter o sigilo de dados e informagdes dos documentos a serem
digitalizados e ainda ao que segue:

4.2 - Prestar o servico de acordo com as especificacdes constantes no Presente Termo
Referencial.

4.3 — Comunicar a contratante qualquer empregado da contratante que nao corresponde a
confianga ou perturbar o desenvolvimento dos trabalhos.

4.4 - Acatar as decisbes e observacgoes feitas pela fiscalizagdo e/ou preposto da Contratante,
relativamente a prestacéo dos servigos:

4.5 - Nao transferir, no todo ou em parte, a prestagéo dos servigos objeto desta contratagao;
4.6 - Substituir, sempre que exigido pela Contratante e independentemente de justificagéo por
parte desta, qualquer equipamento;

4.7 Comunicar a Administragao, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar

esclarecimentos que julgar necessarios;
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4.8 A contratante devera fornecer os consumiveis (papel/cola/grampo/extrator de grampo, fita
adesiva, sacola plastica, pastas, etc..) para o trabalho de preparagdo dos documentos para
escanear e recondicionamento da mesma forma que foi encontrado;

4.9 A contratada fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem na prestagéo do servigo objeto da presente licitagao, até 25% (vinte

e cinco por cento) do valor estimado da contratagao.

5 - A CONTRATANTE OBRIGA-SE:

5.1 - Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao dos servicos.

5.2 - Atestar nas notas fiscais/fatura a efetiva prestagéo dos servigos objeto contratado.
5.3 - Efetuar os pagamentos devidos.

5.4 - Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugao contratual, em especial,

aplicagédo de sancgoes e alteragbes do mesmo.

5.5 — Proporcionar a Contratada todas as facilidades para que possa desempenhar o objeto do

contrato de forma satisfatoria;

5.6 — Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos

empregados da Contratada;

5.7 — Comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas ocorridas, consideradas de

natureza grave:

5.8 — Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de equipamentos da

Contratada que estiver em desuso.

5.9 - A fiscalizagdo e o acompanhamento da execugao contratual serao responsabilidade de
um representante da Camara Municipal, especificamente designado para isso. A Camara
Municipal e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros,
por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica co-responsabilidade do Poder

Publico ou de seus agentes e prepostos.

5.10 - Quaisquer exigéncias da fiscalizagao inerentes ao objeto da Contratagdo deveréo ser

prontamente atendidas pela contratada.
5 - REAJUSTE DOS SERVICOS

Camara Municipal de Ferreiros
Praca Dezesseis de Marco, 74/76 - Centro - Ferreiros/PE
Fone: (81) 3657-1195



Camara Municipal de Ferreiros

Casa Vereador Antdnio Jorge Pereira

Praca Dezesseis de Marco, 74/76 — Centro — Ferreiros — PE
CEP 55880-000 — fone: (0XX81)3657-1195
C.N.P.J. 08.825.713/0001-04

5.1 - Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65, da Lei n°
8.666/93, desde que haja interesse da CONTRATANTE, com a apresentacao das devidas
justificativas.

5.2 - O valor dos servigos podera ser reajustado de acordo com a aquisigao de

mais maquinas e equipamentos, para o Poder Legislativo.
6 — RESCISAO

A inexecucao total ou parcial dos servigos por parte da CONTRATADA assegurara
a CONTRATANTE o direito de rescisdo nos termos do artigo 77 da Lei n°® 8.666/93, de 21
de junho de 1993 e suas alteragdes, bem como nos casos citados no artigo 78 da mesma

lei, garantida a prévia defesa sempre mediante notificagao por escrito.

PARAGRAFO UNICO

A rescisdo também se submetera ao regime previsto no artigo 79, seus incisos e

paragrafos, da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes.

7 - DOTAGAO ORCAMENTARIA

Os recursos necessarios para o referido pagamento sao provenientes da Camara

Municipal de Ferreiros, estando previstos nos seguintes créditos orgamentarios:

Unidade: 10.10.01 — Poder Legislativo:
Atividade: 01.031.3000.2002.0000- Manutencéo das Atividades Legislativas
Elemento: 3.3.90.39.11 — Locacéao de Softwares

8 - PAGAMENTO

8.1 - Os pregos propostos serdao fixos e irreajustaveis durante a vigéncia do contrato,

observadas as disposi¢des em contrario;

Camara Municipal de Ferreiros
Praca Dezesseis de Marco, 74/76 - Centro - Ferreiros/PE
Fone: (81) 3657-1195



Camara Municipal de Ferreiros

Casa Vereador Antdnio Jorge Pereira

Praca Dezesseis de Marco, 74/76 — Centro — Ferreiros — PE
CEP 55880-000 — fone: (0XX81)3657-1195
C.N.P.J. 08.825.713/0001-04

’ UABOR OMNIA lecrr

8.2 - Os pagamentos serao realizados no prazo de até 30 (trinta) dias a contar do primeiro dia
util subsequente ao da data de apresentagao de nota fiscal e fatura dos servigcos prestados,

devidamente atestadas pelo responsavel pelo controle do recebimento.

8.3- Podera a CAMARA MUNICIPAL suspender o pagamento de qualquer nota fiscal, nos

seguintes casos:

1) Descumprimento das obriga¢des da contratada com a contratante e para com terceiros, que

possam, de qualquer forma, prejudicar a contratante.
2) Nao cumprimento do disposto nas especificagbes do presente Termo de Referéncia.
3) Erros, omissdes ou vicios nas notas fiscais.

8.4 - Na ocorréncia de rejeicao da(s) Nota(s) Fiscal(s), motivada por erro ou incorregdes, o

adjudicatario devera sanar os defeitos e reapresentar a fatura.

Ferreiros/PE, 25 de janeiro de 2023.

GILCELIO OLIVEIRA PONTES
PRESIDENTE
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